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DvAGORA M

Cincuro nE EMPRESARIOS DE GALICIA
CrAm FixaNcinRo Viao

‘cierran con palabras. Cualquier estudio sobre una empresa
blemas que han de ser resueltos con ideas transmitidas con

n proyecto dependen, entre otros factores, de la habilidad para
preparacion, de la confianza que suscitamos en el receptor y de [a

capacidad de analisis y razonamiento sobre la comunicacion escrita.

2r a organizar el texto en funcién del lector y de los contenidos.

ir el estilo y el tono adecuados para cada escrito.

- Conseguir una buena expresion para obtener mejores resultados en cualquier &mbito
sional.

Metodologia:

- Una parte del tiempo esta dedicada a explicar algunas nociones teéricas, pero dado el
racter del curso, fundamentalmente practico, es imprescindible conseguir una alta
participacion de los asistentes.

Programa:
1. La comunicacion escrita en la empresa
2. Factores que intervienen 4.2. Contra la Gramatica i
2.1. Ellector 4.2.1. La puntuacion incorrecta ;
2.2. El autor: rasgos de objetividad y 4.2.2. Los solecismos ‘
subjetividad 4.2.3. Los anacolutos l
2.3. Eltema 4.2.4. El gerundio de finalidad -
2.4. Lafinalidad el i
95" Eltono 5. El correo electromcc'» y la carta 2 -
5.1. La estructura. Férmulas de apertura y cierre
3. Algunos principios basicos 5.2. Elasunto
3.1. La coherencia (forma y contenido) 5.3. Técnicas para organizar el contenido
3.2. La correccion idiomatica 5.4. Algunos consejos basicos A
4. Errores mas frecuentes 6. Los informes
4.1. Hacia el empobrecimiento léxico 6.1. Estructura
4.1.1. Las palabras “abductoras” 6.2. Redaccion

4.1.2. Las muletillas
4.1.3. Los anglicismos y galicismos

Profesora:

Inmaculada Anaya Revuelta. Profesora Titular de Lengua E pai
Vigo. Doctora en Filologia Hispanica. Premio Extraordinario por la Ur
Madrid. Directora de Evagora (Servicio de asesoria de redaccién y revisi

Fechas: 16 y 23 de octubre de 2008 Horario: 16:00 — 19:30 h
Lugar: Sede del Club Financiero Vigo (Garcia Barbén, 62 — 36201 Vigo)

Promovido y organizado por CFV y Evdgora




DVAGORAM

CincurLo nE EMIIESARIOS DE GALICLA
CLun FINANCIENO VIGO

FICHA DE INSCRIPCION

Curso sobre la comunicacién escrita en la empresa
La buena expresién como proyeccion de una buena imagen

Fechas: 16 y 23 de octubre de 2008
Horario: 16.00 a 19.30 h

DATOS DEL ALUMNO/A

NOMBRE Y APELLIDOS:
DNI:

CARGO QUE OCUPA EN LA EMPRESA:
CORREQ ELECTRONICO:

DATOS DE LA EMPRESA

NOMBRE:
CIF DE LA EMPRESA:

SECTOR DE ACTIVIDAD:

DIRECCION:

CODIGO POSTAL: LOCALIDAD:
TELEFONO: FAX:
CORREOQ ELECTRONICO:
FECHA Y FIRMA:

Vigo, de de 2008

FIRMADO:

Importe del curso: 180,00 € (IVA incluido)

Forma de pago:

Mediante transferencia bancaria acompafando la inscripcién a la siguiente cuenta bancaria: CAIXANOVA
0.P. C.C.C. 2080/0000/74/0040/255100.

Rogamos envie copia del justificante de pago al siguiente numero de fax; 986 44 98 86.

El Club Financiero Vigo, C/ Garcia Barbon, n° 62- 36201 VIGO, le informa que sus datos de cardcter parsonal faciltados para este boletin de inscripcion, seran incorporados
a nuestros ficheros y tratados de forma automatizada. En funcion de lo establecida en la LOPD 1599 de 13 de Diciembre (Ley organica de proteccion de datos), usted, podra
ejercitar sus derechos de acceso, reclificacion, cancelacion y oposicion conforme a dicha Ley. Ellitular de los datos se compromete a comunicar por escrito a la compafiia
cualquier modificacion que se produzca en los datos aporados, en la direccion o correo electronico indicados.




